
CATEREASE QUICK GUIDE 

DEFAULT MENU SETUP 
 

 

Caterease Software 

Description 

This guidebook teaches you how to set up default menus using the Menu Manager.  Topics covered 

include: 

 Establishing Custom Food/Service Item Types 

 Confirming Default Tax Rates 

 Accessing Menu Manager 

 Rearranging Menu Titles 

 Moving Items from One Menu to Another 

 Adding New Menus 

 Adding New Food/Service Items 

 Modifying Food/Service Item Details 

 Establishing Default Quantities & Inventory 
 

 Modifying Food/Service Items in Batch 

 Associating Menu Items to Each Other 

 Building Automatic Menu Packages 

 Copying an Existing Menu 

 Setting up Required Items 

 Managing Ingredients 

 Creating Modifiers  

 Setting up Your Vendor List 

 Assigning Vendors to Food/Service Items 
 
 

I. Establishing Custom Food/Service Item Types 

   

Notes 

 

 

   

Notes 

 

Administration > Food 

Service Item Types 

Add new Type > Select 

Active checkbox and 

Associate Charges. 
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II. Confirming Default Tax Rates 

   

Notes 

 

 

III. Accessing Menu Manager 

   

Notes 

 

 

IV. Rearranging Menu Titles 

   

Notes 

 

 

Click Menu Manager 

in the Setup sidebar 

group. 

Drag titles to new 

positions or even as sub‐

menus of other menus. 

Click the Administration 

ribbon tab and choose 

General > Tax/Service 

Charge Rates. 



 

Caterease Software 

3 Default Menu Setup 

V. Moving Items from One Menu to Another 

   

Notes 

 

 

VI. Adding New Menus 

   

Notes 

 

 

VII. Adding New Food/Service Items 

   

Notes 

 

 

Add a new menu with 

green plus sign. 

Drag groups of items 

from one menu to 

another. 

Add a new 

food/service item with 

green plus sign. 
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VIII. Modifying Food/Service Item Details 

   

Notes 

 

 

 

   

Notes 

 

 

 

IX. Establishing Linked and Default Quantities 

   

Notes 

 

 

Add columns to the grid. 

Type into Default Qty 

and/or check Linked 

check box.   

Modify item Name, 

Description, Price, etc. 

Edit Prep Area, 

Category, Comment. 
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X. Inventorying Reusable Items 

   

Notes 

 

 

 

XI. Modifying Food/Service Items in Batch 

   

Notes 

 

 

 

XII. Associating Menu Items 

   

Notes 

 

Right‐click  > 

Special Editing > 

Batch Processing 

Add items to be 

associated with other 

items.   

Add columns to the grid. 

Type into In Stock and check 

Inventory check box.   
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Notes 

 

 

 

XIII. Building Automatic Menu Packages 

   

Notes 

 

 

 

XIV. Copying an Existing Menu 

   

Notes 

 

 

Right‐click to Copy 

Menu. 

Click the Package 

Items tab and select 

included items. 

Click the Associated 

Items tab and select 

items.   
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XV. Setting up Required Items 

   

Notes 

 

 

 

   

Notes 

 

 

 

XVI. Managing Ingredients 

   

Notes 

 

 

Setup sidebar > 

Required Items > 

green plus sign to add 

categories and items 

Setup sidebar > 

Ingredient Manager > 

green plus sign to add 

categories and items. 

Click the Required 

Items tab and select 

required items. 
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Notes 

 

 

 

XVII. Managing Menu Item Modifiers 

   

Notes 

 

 

 

   

Notes 

 

 

 

 

Click the Recipe tab 

and select ingredients. 

Setup sidebar > 

Modifier Manager > 

green plus sign to add 

groups and items. 

Assign rules to 

specific modifier 

groups. 
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Notes 

. 
 

 

 

 

   

Notes 

 

 

 

 

   

Notes 

 

 

 

Assign rules to specific 

modifier items. 

Setup sidebar > Menu Manager 

> Modifiers Tab > Select 

Modifier Template 

Add item groups with 

similar modifiers. 
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XVIII. Setting up Your Vendor List 

   

Notes 

 

 
 
 

   

Note 

 

 

 

XIX. Assigning Vendors to Food/Service Items 

   

Notes 

 

 

Setup sidebar > 

Vendor List 

Click green plus sign in 

Home ribbon tab to 

add vendors. 

Menu Manager > add 

Vendor column. 

Select Vendor from 

drop‐down list. 


